
 

 

導入導入導入導入時時時時設定編設定編設定編設定編     

システム管理  

図書館マスタ設定  

ログインし、 次に

図書館名・図書館名ヨミ 

正しい学校名を入力してください

バーコード名 

図書に貼るバーコード

地域コードと地域分類 

ライブラリサーチで使用

ありません。ご 契約がある

データ保持月数 

校種によって異なります

小学校は 6年なので 12
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 をクリックします

 

してください。 

るバーコード印刷で利用されます。13文字まで印字できます

使用します。ライブラリサーチのご契約が無い場合

がある場合は、教育システム提供のコードを入力

なります。 

12月×6年＝72ヶ月+余裕 2ヶ月 計 74ヶ月以上

をクリックします。 

できます。 

場合は設定の必要は

入力してください。 

月以上に設定 



 

 

中学校では 3年 12月

小中一貫校では 9年 

ください。 

短いと在学中の履歴が

場合、卒業生のデータをあまり

に設定してください。

休館日設定 

現状に併せてチェックを

カレンダー編集 

カレンダー編集の詳細

新着本日数 

新着本として扱う期間

の貸出冊数と期間を分

してください。 

長期延滞日数 

延滞が続いた場合、この

予約取り置き日数 

設定された日数を超えた

蔵書バーコード桁数 

蔵書バーコードの桁数

ックデジットを除いた

利用者バーコード 

蔵書数、児童生徒数と

定の資料がありますのでご
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月×3年＝36ヶ月+余裕 2ヶ月 計 38ヶ月以上

 12月×9年＝108ヶ月+余裕 2ヶ月 計 110ヶ月以上

が削除され読書履歴のデータ出力の一部が削除されます

のデータをあまり長く保持しても意味がないので、この程度

。 

せてチェックを設定して下さい。 

詳細はリファレンスマニュアルをご参照ください。 

期間を受入日から何日とするかを定められます。通常

分ける機能がありますが、その機能を利用しない場合

この日数以上を長期延滞と見なし別管理できます。

えた場合は予約が取り消されます。 

桁数を設定できます。チェックデジット付きバーコードの

いた桁数を入力します。 

と地域連携を参考に決定して下さい。初期の蔵書登録説明

がありますのでご覧下さい。 

に設定 

月以上に設定して

されます。長くした

程度の期間を目途

 

通常の貸出と新着本

場合は 0日に設定

。 

きバーコードの場合はチェ

蔵書登録説明に桁数決



 

 

操作権限マスタ  

 次に 

情報 BOX ではログインする際のパスワードで

表示できます。例えば 管理者のパスワードは

書委員はパスワード 4 牡羊座

できます。 

操作権限は現在のものを変更することも

まずは初期値ではコードとパスワードが

い。 

ただただただただ、、、、適当適当適当適当にににに変更変更変更変更するとするとするとすると担当者担当者担当者担当者のののの

原則原則原則原則    管理管理管理管理者者者者のパスワードはのパスワードはのパスワードはのパスワードは学校学校学校学校
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 をクリックします。 

 

のパスワードで操作権限を判断し、この操作権限マスタの

のパスワードは１ 山羊座 で 情報 BOX の全機能が

牡羊座 で 貸出返却、検索、蔵書管理の一部（予約、延滞督促

することも、新規追加することもできます。 

ではコードとパスワードが一致しておりセキュリティの問題がありますので

のののの異動異動異動異動でパスワードがわからないというトラブルのでパスワードがわからないというトラブルのでパスワードがわからないというトラブルのでパスワードがわからないというトラブルの原因原因原因原因

学校学校学校学校（（（（図書館図書館図書館図書館））））代表電話代表電話代表電話代表電話のののの下下下下４４４４桁桁桁桁をおをおをおをお奨奨奨奨めしますめしますめしますめします。。。。        

 変更したい権限名を（新規の場合は新規を）クリックします

 

マスタの設定の機能を

が利用できます。図

延滞督促）だけが利用

がありますので変更して下さ

原因原因原因原因になりますのでになりますのでになりますのでになりますので、、、、

クリックします。 



 

 

貸出・返却 設定  

ログインした操作権限毎に、異なった

制返却はさせたくないが先生は出来

以下の項目がログイン時のパスワード

設定内容の ドロップダウンリストでは

ポップアップ 

ポップアップメッセージの

され注意を促しますが

問い合わせ 

一旦 はい いいえ 

中断 

その処理を中断し、操作
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なった貸出、返却時の動作設定ができます。（例えば

出来た方が良い） 

のパスワード（＝操作権限）によって制御できます。 

 

ドロップダウンリストでは 次の３種類の動作が選択できます。 

ポップアップメッセージの表示時間で設定された秒数、ポップアップメッセージが

しますが基本的にその処理を認め普通に動作します。 

 で その処理を行うかどうかを操作者に問い合わせます

操作はできません。 

えば図書委員には強

 

メッセージが表示

わせます。 



 

 

タブの切り替え 

上部にあるタブをクリックすると別

操作メニュー権限  

タブをクリックすると

その権限で許可する機能にチェックを

変更する場合 変更箇所があれば

はこのボタンはクリック出来ません

※同じ操作権限名で２つの登録

ん。 

 

検索設定  

タブの切り替えで [検索設定] 
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別の権限設定が可能です。 

タブをクリックすると、 

 

にチェックを入れます。パスワードの設定、変更もここで可能

があれば  ボタンがアクティブになります。変更箇所

ません。新規登録の場合も同様です。 

登録はできません。また同じパスワードも２つ以上登録することはできませ

 をクリックすると以下の設定ができます。 

可能です。  

変更箇所がない場合

することはできませ



 

 

不明本とは台帳上は存在するけれど

 

貸出返却画面  

タブの切り替えで [貸出返却画面

貸出返却画面のデザインが変更

追加されています。こちらでその

 

設定ファイル更新  

 次に  

ネットワーク接続のサーバー変更

どの操作権限で起動するかを指定
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するけれど、蔵書点検で見つからなかった本のことです。 

貸出返却画面] をクリックすると以下の設定ができます。 

変更できます。従来の標準画面に加えて、小学校向けのかわいい

こちらでその切り替えができます。 

 をクリックします。

変更や情報 BOX ソフトを起動した時、パスワード要求をするしない

指定できます。 

 

 

 

けのかわいい画面が

。 

をするしない、また



 

 

接続設定はスタンドアローンで利用

場合はネットワーク設定編を参照

自動ログイン ログイン画面の「

毎回求められます。 

認証しない （自動ログイン）で操作権限

認証画面をパスして、その操作権限

次の様な場面で便利な機能です

� カウンターに設置してある PC

作の画面を表示したい 

� もっぱら検索だけで利用するので

� 設置場所が職員室なので子

示させたい。 

設定を変更した場合は画面右の
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利用する場合には変更することはありません。ネットワークで

参照して下さい。 

 

「認証する」を選ぶと、情報 BOXVer5R2 起動時にユーザーパスワードを

操作権限マスタ内の特定のユーザーを指定すると情報

操作権限ユーザー画面で起動します。 

です。 

PC で子どもがもっぱら運用するので電源を入れるだけで

するので電源を入れるだけで検索の画面を表示したい

子どもに操作される心配がないので、PW を入力せずに

の設定変更ボタンを押してください。 

ネットワークで利用する

 

にユーザーパスワードを

情報 BOX 起動時に

れるだけで貸出返却操

したい 

せずに管理画面を表



 

 

ライブラリーサーチ同期

 次に 

オプションであるライブラリーサーチへの

システム管理者向けのメニューですので

データバックアップ  

 次に 

バックアップの保存先を選択できます

変更する場合には [参照] をクリックしてください
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同期  

 をクリックします。 

 

オプションであるライブラリーサーチへの同期を開始・終了・確認するためのメニューです

けのメニューですので、通常はそのままにしておいてください。 

 をクリックします。 

 

 

できます。必要に応じて変更することができます。 

をクリックしてください。 

 

するためのメニューです。 

 



 

 

保存先を指定して、

で OK をクリックしてください。 

バックアップを行う時に、ファイル

ル名を用いて上書きするかが選択

毎回同じファイル名で上書きした

たという障害の場合に、復旧しようとしても

旧出来ないということがありえます

ディスク容量の管理は必要ですが

また、このバックアップ機能は全

日時を付加したバックアップの場合

プデータは削除してください。必ず

なお、バックアップ保存先は絶対

ローカルディスク（C や D ドライブ
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 この画面からドライブやフォルダの変更ができます

  をクリックすると数分間で  

 

ファイル名に日時を加えて毎回別ファイルとして保存するか

選択できます。 

きした場合、データの欠損があっても、一見正常に見えるので

しようとしても、過去のデータが上書きされており、正常

ないということがありえます。 

ですが、「日時を付加して重複をさける」を選ぶことを強く推奨

全データをまるごと保存します。 

場合で過去１週間分程度を保存しておけば良く、それ

ず定期的に行って下さい。 

絶対に別のPC（ネットワーク上）または別メディア（USB、

ドライブ）は選択しないでください。 

ができます。 

 と出ますの

するか、毎回同じファイ

えるので運用を継続し

正常なデータがなく復

推奨いたします。 

それ以前のバックアッ

、MOなど）を選択し、



 

 

データリストア  

 次に 

PC の故障等でデータが失われた

タリストアです。そういったトラブルやエンジニアの

ん。 

リストア元ドライブやフォルダを変更

ここで実行をクリックし、次に
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 をクリックします。 

われた時に、バックアップから図書システムのデータを復旧

そういったトラブルやエンジニアの作業以外でこの機能を利用することはまずありませ

変更する場合には [参照] をクリックしてください。 

 この画面からドライブやフォルダの変更ができます

      

 をクリックすると 

 

復旧する機能がデー

することはまずありませ

 

 

 

ができます。 



 

 

このような確認画面が出ます。よくお

アが始まります 

 

インターネット設定  

 次に 

ここではコンピュータが設置されたネットワーク

す。 

※Proxy 以外の項目に関して、システム

さい。また Proxy の設定に関してもネットワークの
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よくお読みいただき、確認番号を入力し、実行をクリックしますと

  数分で終わります。 

 をクリックします。 

されたネットワーク環境によるインターネットとの通信条件

システム管理者またはエンジニア以外のかたは決して

してもネットワークの知識のある方が設定を行って下さい

をクリックしますと、リスト

 

 

通信条件の設定を行いま

して変更しないでくだ

さい。 



 

 

校内でインターネット接続するために

BOX でも同様の設定が必要になります

インターネットエクスプローラーIE

 

接続 タブをクリック 
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するために IE 等ブラウザで Proxy サーバーの設定が必要

になります。 

IE での設定確認の方法 （IE７の例 IE６でも同様） 

 メニューから ツール – インターネットオプションを

 

必要な場合は、情報

インターネットオプションを選択 

  



 

 

ります。 

設定後接続確認テストができます

テストしたい項目（接続先）をチェックして
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 LAN の設定 

 IE の Proxy 設定と同様の値に設定

できます。 

 

をチェックして、通信テストボタンをクリックしてください。 

設定する必要があ

 



 

 

更新履歴  

情報BOXV5R2では、運行管理プログラムが

ただけます。 

更新履歴メニューより、更新箇所

 

データ変換メニュー  

 の 情報 BOXV5R1

から、V5R2 へのバージョンアップを

また、CD 等からのバージョンアップ

い場合などにローカル環境でバージョンアップを

特殊な機能ですので、通常は使用
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プログラムが自動的に更新情報を取得し、常に最新の

更新箇所が確認できます。 

BOXV5R1 データ変換 および、情報 BOXV4.5 データ変換 

へのバージョンアップを行った際に、データの移行を行うためのメニューです

からのバージョンアップ は、情報 BOXV5R2 の運行管理プログラム（ランチャー

でバージョンアップを行うためのメニューです。 

使用しないようにしてください。 

の機能がご利用い

 は、旧バージョン

うためのメニューです。 

ランチャー）が使えな



 

 

動作モード変更  

練習モードと、本番モードとの切

「練習モード」とは『操作練習』『講習会

却」「利用者の登録削除、進級」

けます。 

 の

まず、練習モード用データベースを

してください。その後[練習モードに

練習モードの間は、このような表示
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切り替えを行うためのメニューです。 

講習会』『デモ』で活用いただくモードです。「蔵書の登録削除

」などが本番のデータに反映されません。操作練習などにご

 をクリックします。

 

データベースを作成する必要があります。[初期化][本番の複製]

モードに変更]をクリックすると、練習モードになります。 

  

表示になります。  

登録削除、貸出返

などにご利用いただ

。 

]のどちらかを選択

 



 

 

マスタ登録  

財源設定  

 次に 

データベースでは事前に様々な

けば便利な反面、分けるのにもエネルギーが

用で手間が増えますので事前に

 

マスタ登録の共通の基本操作

 

作可能です。 

 

新たな財源を登録する場合

財源名称が未登録の行 の コード
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 をクリックします 

な区分項目を作成しておくと分別して管理ができます。

けるのにもエネルギーが必要です。管理上不要なのに区分を増

に検討が必要です。分けない方が便利に管理できる場合

基本操作  

 を例にとりますが、ぞれぞれのマスタ名

場合  

コード 数字の上をクリックします 

。これは分けてお

増やすと日々の運

場合もあります。 

名に読み替えて操

 



 

 

適切に入力して修正をクリックします

 

※※※※マスタではそのマスタではそのマスタではそのマスタではその関連付関連付関連付関連付けのあるデータがけのあるデータがけのあるデータがけのあるデータが

すすすす。。。。運用開始後運用開始後運用開始後運用開始後    マスタマスタマスタマスタ内内内内のののの名称名称名称名称

れますれますれますれます。。。。たとえばたとえばたとえばたとえば今今今今までコードまでコードまでコードまでコード１１１１    

名称名称名称名称をををを変更変更変更変更してしてしてして登録登録登録登録したしたしたした場合場合場合場合、、、、過去過去過去過去

動的動的動的動的にににに変更変更変更変更されますされますされますされます。。。。またコードまたコードまたコードまたコード

表示順序表示順序表示順序表示順序がががが不便不便不便不便というというというという理由理由理由理由でそれぞれのでそれぞれのでそれぞれのでそれぞれの

果果果果をををを招招招招きますきますきますきます。。。。運用後運用後運用後運用後のののの変更変更変更変更がなるべくないようにがなるべくないようにがなるべくないようにがなるべくないように

図書図書図書図書データがそのマスタのデータがそのマスタのデータがそのマスタのデータがそのマスタの項目項目項目項目

初期値を修正して利用する

修正したい財源※の コード の

 

公費でも備品と消耗品で管理

量、金額を管理でき便利です

合計は集計できませんのでそれぞれ

せん。 
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をクリックします。 

けのあるデータがけのあるデータがけのあるデータがけのあるデータが存在存在存在存在するするするする場合場合場合場合、、、、データをデータをデータをデータを変更変更変更変更するとデータするとデータするとデータするとデータ

名称名称名称名称をををを変更変更変更変更したしたしたした場合場合場合場合、、、、それにそれにそれにそれに連動連動連動連動するすべてのデータがするすべてのデータがするすべてのデータがするすべてのデータが

    名称名称名称名称    町費町費町費町費でででで蔵書蔵書蔵書蔵書をををを登録登録登録登録していたがしていたがしていたがしていたが、、、、合併合併合併合併にににに伴伴伴伴いいいい    

過去過去過去過去にコードにコードにコードにコード１１１１    名称名称名称名称    町費町費町費町費でででで登録登録登録登録したしたしたした蔵書蔵書蔵書蔵書ももももすべてすべてすべてすべて

またコードまたコードまたコードまたコード順表示順表示順表示順表示のみでのみでのみでのみで表示順表示順表示順表示順をををを入入入入れれれれ替替替替えることができませんえることができませんえることができませんえることができません

でそれぞれのでそれぞれのでそれぞれのでそれぞれの名称名称名称名称をををを入入入入れれれれ替替替替えたえたえたえた場合場合場合場合、、、、財源財源財源財源がががが入入入入れれれれ替替替替わるというわるというわるというわるという

がなるべくないようにがなるべくないようにがなるべくないようにがなるべくないように事前事前事前事前によくによくによくによく確確確確かめてかめてかめてかめて運用開始運用開始運用開始運用開始しましょうしましょうしましょうしましょう

項目項目項目項目とととと紐付紐付紐付紐付いているいているいているいている場合場合場合場合、、、、マスタのマスタのマスタのマスタの削除削除削除削除ははははできませんできませんできませんできません。。。。    

する場合  

の数字をクリックします。 

管理を分けたい場合、ここで財源を別に作っておくことでそれぞれの

です。ただし、別に管理した場合、当システム内で

できませんのでそれぞれ財源毎に集計して、それらを手作業で合算

するとデータするとデータするとデータするとデータ不整合不整合不整合不整合がががが起起起起きまきまきまきま

するすべてのデータがするすべてのデータがするすべてのデータがするすべてのデータが紐付紐付紐付紐付いていていていて変更変更変更変更ささささ

    コードコードコードコード１１１１をををを市費市費市費市費とととと

コードコードコードコード１１１１    市費市費市費市費とととと自自自自

えることができませんえることができませんえることができませんえることができません。。。。運用開始後運用開始後運用開始後運用開始後にににに

わるというわるというわるというわるという大変大変大変大変なななな結結結結

しましょうしましょうしましょうしましょう。。。。    

    

 

っておくことでそれぞれの数

で任意の２つの財源の

合算しなくてはなりま



 

 

以下の5つのマスタ管理については

明を省略いたします。 

 

受入先とはその本を購入した書店

合には「蔵書」という受入先を登録

 

 

寄贈者をあらかじめ登録しておくことで

の場合、さらに細分化して管理できますが

されない機能です。 

 

場所とは校内における教室単位

と場所が別れている場合に登録

※排架場所 は この場所設定の

れるので、必ず場所を先に登録

 

メディアとは、蔵書の種類を指します

管理することができます。 
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については考え方や操作方法がまったくおなじですので登録

 

書店の名称を登録します。蔵書を書店の区別なく、すべてを

登録し、それを選択すると便利です。 

 

しておくことで寄贈者毎の蔵書台帳が出力できます。この機能

できますが細分化すれば管理が煩雑になり、小中学校

 

教室単位の概念です。たとえば「高学年図書室」 と 「おとぎルーム

登録できます。 

の １データ毎に細分化するために利用し、その 1 データ

登録する必要があります。 

 

します。通常は「図書」ですが、「新聞・雑誌」「録音資料

登録や修正の操作説

べてを登録する場

機能で財源が寄贈

小中学校ではあまり利用

おとぎルーム」「職員室」

データ毎に紐付けさ

録音資料」などに分類して



 

 

 

廃棄を行う際に、理由をリストから

 

排架場所設定  

ここでは、場所ごとにさらに詳細

詳しい排架場所を設定したい「場所

右側の「場所」欄が変わったことを

排架場所画像（棚の位置を図書館全体俯瞰図

つきましては、ご相談ください）。

追加をクリックすると項目を追加

す。 

 

NDC 大分類設定  

ここでは背ラベルを印字する際に
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をリストから選択できます。その理由は廃棄台帳に印刷されます

 

詳細な排架場所を設定することができます。 

 

場所」を左側の項目からクリックします。 

わったことを確認して、排架場所名を入力してください。 

図書館全体俯瞰図で書き記したもの等）も追加することができます

）。 

追加できます。すでに登録されているものを選択した場合

 

に NDC 毎に色分けて印字する機能の設定を行います

されます。 

することができます（詳細に

場合、削除ができま

います。 



 

 

あわせて、NDC 分類の名称をわかりやすく

例） １ 「哲学」 を １ 「こころや

変更すると 

が現れます。 

 

請求記号パターン設定  

請求記号パターン設定 と背ラベルパターン

号をどのように印字するかを設定
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わかりやすく変更したりできます。 

こころや神様の話」 と言い換えたりできます。  

  

 

ラベルパターン設定は台帳印刷および装備品印刷の背

設定します。 

 初期値 の

 

ボタン

背ラベルに請求記

の場合 



 

 

 と設定

 

著者記号 図書記号の文字数 

メニューで行います。 

 

背ラベルパターン設定  

パターンをいくつも設定でき書籍登録

登録済みの背ラベルパターンを

50 

設定されています。すると表示サンプル 

 のように図書台帳の請求記号の覧に印字されます

 と ひらがな、カタカナの表示切り替えは装備処理の

 

 では本の背ラベルを印字する時の表示を

書籍登録の際に、パターンを替えて混在して印字させることも

ラベルパターンを修正し利用する場合には 

  の修正しようとする行をクリックします

されます。 

の 蔵書引当・更新

を設定できます。 

させることも可能です。 

をクリックします。 



 

 

次に、  を編集

項目を変更すると

マーク付き  

いずれも専用の背ラベル印字用紙

 

ＮＤＣ毎の背ラベルの色はマスタ

なお、キハラ製の枠付きラベルに

管理の ＮＤＣ大分類設定は出荷時

 

貸出表彰メッセージ設定

貸出時に、設定数貸し出した利用者

こでは、その規定数と、ポップアップメッセージの

51 

編集します。 

  →    修正ボタンが現れます

   

   マークなし  

印字用紙タックラベルしに印字可能です。  

はマスタ管理の ＮＤＣ大分類設定で変更できます。 

きラベルに印字する場合には印字の際に枠印刷をしない機能

出荷時のままに設定してください。変更しても無視されます

設定  

利用者について、ポップアップで表彰メッセージを出すことができます

ポップアップメッセージの詳細を設定することができます。 

 

れます。 

機能があるのでマスタ

されます。 

すことができます。こ



 

 

変更する場合は、それぞれのコードをクリックしてください

ックしてください。 

カウントカウントカウントカウント期間期間期間期間     

月間・年間・期間指定

場合は、開始年月日と

貸出数貸出数貸出数貸出数     

その期間内で表彰したい

貸出表彰貸出表彰貸出表彰貸出表彰メッセージメッセージメッセージメッセージ     

3行以内でメッセージを

る時間を指定できますが

貸出表彰画像貸出表彰画像貸出表彰画像貸出表彰画像     

画像選択をクリックすると

52 

 をクリックします。 

 初期状態で 5 つの条件が設定されています

それぞれのコードをクリックしてください。新たに追加したい場合は

 

期間指定が選択できます。年間の場合は、カウント開始月

と終了年月日を入力してください。 

したい冊数を入力してください。 

でメッセージを入力してください。ポップアップは操作権限マスタで

できますが、表彰メッセージ以外も同様に変更になります

をクリックすると 

されています。それらを元に

は、新規追加をクリ

開始月を、期間指定の

マスタで表示され

になります。 



 

 

あらかじめ用意された

ださい。 

テスト表示をクリックすると

 

カレンダー設定  

ここで長期休暇やテスト期間など
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された画像がポップアップで出ますので、ダブルクリックで

をクリックすると、実際に出るポップアップが見られます。

など通常と貸出点数と期間を変更する期間をカレンダーで

 をクリックします。 

 

ダブルクリックで選択してく

。 

をカレンダーで設定できます。 



 

 

 

まず設定を行う年月を左端のリストから

2008 年 と 8 月 背景色の反転

凡例 

    

    ここ

このカレンダーの 1，4，5 をクリックすると
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のリストから選択します。

反転している部分が選択されています。 

     凡例 欄

ここが変化します。変化した状態でカレンダーをクリックします

  

をクリックすると以下の様に閉館日に変わりました。 

  

欄をクリックすると 

でカレンダーをクリックします。 



 

 

この要領で変更可能です。 

 

次に 土曜日日曜日の扱いですが

 

 は選択された

以降全てに適用されます。 

過去過去過去過去にさかのぼってにさかのぼってにさかのぼってにさかのぼって適用適用適用適用できますがそのできますがそのできますがそのできますがその
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すが、以下のチェックで一括設定が可能です。 

された月だけに適用され、  は表示

できますがそのできますがそのできますがそのできますがその場合休館日場合休館日場合休館日場合休館日のののの貸出貸出貸出貸出・・・・返却履歴返却履歴返却履歴返却履歴はははは積算積算積算積算されませんされませんされませんされません

  

 

表示されている月

されませんされませんされませんされません。。。。    



 

 

特別期間の設定  

名称は

ます。チェックを外して自由に名称

特別期間設定条件 

押します。 

開始と終了期間が空白である期間

次に ボタンの右側の行レコードをクリックすると
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 の新規ボタンをクリックします。 

 こういった画面が現れます

 にチェックが入れてあれば以下で選択した同

名称を付けられます。 

 の４つから近いものを選択します。そして

期間が登録されます。 

レコードをクリックすると 行が

ピンク色に反転します。 

れます。 

同じ名称が表示され

そして を

 



 

 

すると凡例の右側の選択は

この状態で開始日と 終了日をクリックすると

期間は利用者グループ貸出設定

す。 

この特別期間は重複して設定できます

たとえば夏休み期間を 7/20 から

では更に別の貸出点数適用を行

その場合にどちらの条件を優先

それが 

数字の大きいほど優先度が高くなります

 

請求記号等の設定  

装備処理 - 蔵書引当更新

 次に 
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 に変わります。 

をクリックすると、 8/4 から 8/8 をクリックしてみました

 テスト期間のコード12 という帯が

貸出設定の 「テスト期間」に設定されたような貸出点数と期間

できます。 

から 8/31 まで設定し、そのうち 7 月を読書週間とし

行うということができます。 

優先にするかを設定できます。 

 この項目

くなります。 

蔵書引当更新  

をクリックします 

をクリックしてみました 

が付きました。この

期間が適用されま

とし 7/20 から 7/30、ま

項目です。 



 

 

３箇所 NDC 変換設定 著者記号設定

著者記号とは 著者の姓のヨミから

字（または２文字）を表記したものです

なお、背ラベルへの印字項目 （

帳記載の請求記号（NDC/著者記号

記号パターン設定、背ラベルパターン
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著者記号設定、図書記号設定 を図書館のルールにあわせて

のヨミから先頭１文字（または２文字）、図書記号とは書名のヨミから

したものです。一般的には背ラベルや請求記号に記載されます

（一般的には１段目が NDC ２段目が著者記号、３段目

著者記号/巻記号）の順序入れ替え等はメインメニュー-マスタ

ラベルパターン設定で変更できます。 

 

のルールにあわせて設定します。 

のヨミから先頭１文

されます。 

段目が巻記号）や台

マスタ登録の請求



 

 

NDC 等の設定     

 をクリックします 

図書館のルールに従って設定します

小中学校の 一般的な設定値は

引当引当引当引当 NDCNDCNDCNDC 桁数桁数桁数桁数                ３３３３桁桁桁桁    

EEEE（（（（絵本絵本絵本絵本））））のののの変換規則変換規則変換規則変換規則    そのままそのままそのままそのまま（＝（＝（＝（＝

またはまたはまたはまたは    913913913913 にににに変更変更変更変更    別置記号別置記号別置記号別置記号はははは

KKKK（（（（子子子子どもどもどもども向向向向））））のののの変換規則変換規則変換規則変換規則    先頭先頭先頭先頭のののの

なお、E を 913 に暫定的に変換しても

手入力での修正を伴うことをご理解下

めします 
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します。 

は以下の通りです 

（＝（＝（＝（＝MARCMARCMARCMARC でででで絵本絵本絵本絵本はははは EEEE にににに分類分類分類分類されているのでされているのでされているのでされているので図書館図書館図書館図書館でもでもでもでも

はははは EEEE    （（（（図書館図書館図書館図書館はははは EEEE 分類分類分類分類をををを使使使使わずわずわずわず「「「「おはなしおはなしおはなしおはなし」」」」でででで 9999 分類分類分類分類

のののの KKKK をををを除除除除くくくく        

しても 923、933 への自動変換はできません。あくまで

理解下さい。効率の面からは E 分類を図書館でも採用

  

 

でもでもでもでも EEEE でででで分類分類分類分類するするするする））））        

分類分類分類分類にするにするにするにする））））    

あくまで入力支援であり、

採用されることをお奨



 

 

 [著者記号設定 ] と  [

著者記号は著者のヨミから図書記号

その自動作成のルールです 

小中学校の 一般的な設定値は

著者記号、図書記号共通 

記号文字数 １桁 

記号文字種 カタカナ 

著者記号に濁音を利用する チェックなし
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[図書記号設定 ] の設定について  

図書記号は書名のヨミから自動で作成しています。 

は以下の通りです 

チェックなし ＝濁音は利用しない 

 

 



 

 

価格の登録方法  

連続して登録する場合、一度入力

入力支援のためにこういった指定

日書連 MARC において書籍の価格

登録する価格を本体価格でおこなうか

かを決定して下さい。※実際の購入価格

最も一般的な本体価格（税抜き価格

税込み価格で登録を行う場合 

２％割引がありその納入価格で

設定変更をすると
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一度入力した所蔵情報が次も優先的に表示されると便利な

指定ができます。随時変更して入力の効率アップにお使

価格は本体価格（消費税を含まない価格）で登録されています

でおこなうか、税込み価格でおこなうか、あるいは実際の購入価格

購入価格で行う場合には、納品書等とのチェックが必要

価格）での;登録を行う場合の設定は以下の通りです

 

 

 

で登録を行う場合 

 

 というボタンが現れるのでクリックしてくだ

  

な場合が多いので、

使い下さい。 

されています。データ

購入価格でおこなう

必要になります。 

りです。 

れるのでクリックしてください。 


